
Internet – Google Agenda
Finalidades

Controlar eventos 
importantes em um único 
local
Adicionar eventos, enviar 
convites com facilidade
Compartilhar a 
programação de agendas
Pesquisas eventos de 
interesse



Google Agenda - apresentação
A aplicação google agenda é uma das ferramentas que usam 
tecnologias totalmente voltadas para o funcionamento online.

Para o uso do google agenda:
É necessário possuir ou da criação de uma conta no gmail.
O acesso ao endereço da agenda

www.google.com/calendar

http://www.google.com/calendar


Google Agenda – Criação de conta
Para criar a conta pode-se iniciar clicando no botão criar 
conta.

Em seguida, basta preencher o cadastro seguinte e clicar no 
botão Aceito. Criar minha conta.



Google Agenda – Acesso
Após a criação da conta, agora devemos acessar a ferramenta 
para o acesso de suas funcionalidades.

O ambiente visualizado é de acordo com a figura abaixo, 
perceba que temos alguns itens importantes neste início:



Google Agenda – Itens Importantes
Agendas

Dias da semana/mês

Compromissos



Google Agenda – Itens Importantes
Após o acesso, é criada 
uma agenda 
automaticamente.
Para marcar eventos a 
tarefa é bastante simples, 
bastando clicar na região 
onde se deseja marcar um 
evento.
Para a criação basta digitar 
o nome do evento a ser 
marcado e confirmar em 
“criar evento”



Google Agenda – Itens Importantes
Quando marcado um 
evento, o mesmo ficará 
marcado na agenda com 
uma cor característica da 
agenda
Para alterar o evento, basta 
clicar novamente na 
indicação visual do evento 
criado
O evento é visualizado em 
maiores detalhes quando 
acessado pelo clique.



Google Agenda – Visualizando todos os 
eventos

Após agendar seus eventos, 
a visualização de todos os 
eventos é definida a seguir.
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