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Google Agenda - apresentacao

* A aplicagao google agenda ¢ uma das ferramentas que usam

tecnologias totalmente voltadas para o funcionamento online.

® Para o uso do google agenda:
/
® E necessario possuir ou da criagao de uma conta no gmail.

® O acesso ao enderego da agenda



http://www.google.com/calendar

Google Agenda - Criacao de conta

® Para criar a conta pode-se iniciar clicando no botao criar

conta.

® Em seguida, basta preencher o cadastro seguinte e clicar no

botao Aceito. Criar minha conta.

HO\I"'D no GOOHIE Calendar? Go Og[e Criar uma conta do Google - Google Agenda
E facil comecar.

Accounts

Crie uma conta

A sua conta do Google lhe d4 acesso ao Google Agenda e a putros sewigos do Google. Se ja tiver uma conta do
Google, efetue login agui.

Informagdes necessarias para a conta do Google

0 seu enderego de e-mail atual: ‘ ‘

Varificagio de palavias: Digite o3 caracteres que v vii na Sgura sbaixo .
por exemplo, myname@example.com. Com isso vocé pode acessar a sua conta

{([\" t({k"\\ Escolha uma senha: ‘ ‘ Forga da senha:
Iinimo de 8 caracteres.
&

Digite a senha novamente: ‘ ‘

Termos de Servige: Verifigue 05 dadcs:.la Corta do Google que vocd digitou anteriormente (aitere 0 que quiser) e 1 Salvar as minhas infarmagées neste computadar

leia os Termos de Senigo a seguir
A criagdo de umna Conta do Google ativard o recurso Histdrico da web. O recurso Histdrico da
web oferecerd um incremento na personalizagdo da sua experiéncia no Google, que inclui
resultados de pesguisa mais relevantes e recomendagdes. Saiba mais

Ativar Histérico da web.

Termoz de Servigo do Google

fen~vindo ao Google!

1. RelagBo do usudric com o Google

sequir, vock aceita 0s Termos de serco acima e a Poliics de Comec¢ando a usar o Google Agenda

% Act0. Criar minhs conts ] Nome: ‘ ‘

Sobrenome: ‘ ‘

Local: ‘ Brasil -




Google Agenda - Acesso

® ApoOs a criagao da conta, agora devemos acessar a ferramenta

para o acesso de suas funcionalidades.

® O ambiente visualizado ¢ de acordo com a figura abaixo,

perceba que temos alguns itens importantes neste inicio:
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oogle Agenda - ltens Importantes

* [inhas agendas

Faculdade Senac Pabli [+
® Agendasa Faculdade Senac Acad [

. Configuracies Crigr
® Dias da semana/mes
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Google Agenda - Itens Importantes

® ApoOs o acesso, ¢ criada ¥ Minhas agendas

automaticamente.

® Para marcar eventos a
tarefa ¢ bastante simples,
bastando clicar na regiao
onde se deseja marcar um

evento. seq, 2 de margo, 10:00 — 11:00
0
. ~ o« . ué:|
. Para a Crlagao basta dlgltar ! ex.: Almage na Churrascaria
O home do evento a ser | Agenda: |Facu|dade Senac Pabli =

. editar detalhes do evento »
marcado e confirmar em

(44 . »
criar evento

10:00 — 11:00 ﬂ




Google Agenda -

® Quando marcado um

evento, o mesmo ficara
marcado na agenda com
uma cor caracteristica da
agenda

® Para alterar o evento, basta
clicar novamente na
indicacao visual do evento
criado

® O evento ¢ visualizado em
maiores detalhes quando
acessado pelo clique.

ltens Importantes

ter, 3 de marga, 13:00 — 14:00

]

qué: |Au|a ho senac

ex.: Almogo na Churrascaria
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Google Agenda - Visualizando todos os
eventos

® Apos agendar seus eventos,
a visualizacao de todos os

eventos ¢ definida a Seguir.
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