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CRIANDO UM iNDICE DE FIGURAS

Para criarmos um indice de Figuras, primeiro devemos legendar todos os elementos graficos
que estao inseridos no documento e que deverao ser incluidos no indice.

Depois o documento estara pronto para gerar o indice.

Entdo, devemos posicionar o cursor na pagina onde o indice devera ser inserido e, na barra de
menus <clicar> no item Inserir e depois <clicar> em Indices.

Na caixa de didlogo apresentada, selecione a guia indice de Figuras.
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No item Formatos: podemos selecionar um modelo de indice.
No item Visualizar impressao poderemos ver o modelo selecionado.

No item Nome da legenda vamos definir quais elementos serao inseridos no indice.

Assim podemos criar um indice especifico s6 para tabelas ou s6 para figuras, por exemplo:

Tabeia i 3
Tahela 2 4
Tabeia 3 b}
Figura 1 3
Figura 2 4
Figura 3 3
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Para criarmos um indice com todos os elementos do documento, no item Nome da legenda

selecione a alternativa (nenhuma) e <clique> no botdo | opces. ..
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Na caixa de dialogo apresentada, ative o item Estilos e selecione na lista ao lado a alternativa

Legenda. Depois, <clique> no botao ak.

Ao retornar para a caixa do indice é sé <clicar> no botdo| 0K para o indice ser inserido no

documento.

Exemplo de indice de Figuras:

Tabela !
Tabeln 2
Higura i
Tabela 5
Figura 2

L= R U

OBS: quando criamos o indice, o Word procura as legendas, classifica-as pelo numero, faz referén-
cia aos numeros de pagina e insere o indice de figuras no documento.
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