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RELATÓRIOS 
Os Formulários servem para a entrada e edição de dados. Os Relatór ios têm 

como f inal idade a saída de dados para a impressora. 
Os Relatórios são uti l izados para imprimir de maneira organizada, as 

di ferentes informações disponíveis em um Banco de Dados. 
Os Relatórios podem ser gerados a part ir  de uma tabela ou consulta. 
O processo para cr iar Relatórios é semelhante ao de cr iar Formulários. 
Os modelos são similares, a estrutura é, em grande parte, idênt ica. 
A Caixa de Ferramentas, no modo estrutura, é a mesma e os controles 

também. 
As diferenças mais importantes são as opções de agrupamento e o uso dos 

rodapés. 
Depois de criado um relatório, ele pode ser visual izado, editado ou impresso. 
Assim como os Formulários, a criação dos relatór ios f ica mais prática e fáci l , 

se for efetuada pelo Assistente. 
Os Relatór ios, como os Formulários, podem ser editados ou cr iados 

integralmente no Modo Estrutura, embora o processo exi ja muito mais trabalho e  
bem mais tempo. 
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RELATÓRIOS USANDO O ASSISTENTE 
Selecionamos o objeto Relatório, na janela Banco de Dados. 
Como nos Formulários, podemos cl icar no botão Novo, para escolher os 

Auto-Relatórios. 

 
Se escolhermos algum tipo de Auto-Relatório, igual aos formulários, 

devemos selecionar de qual tabela ou consulta o relatório será gerado e <cl icar> 
em OK. O Relatório já estará pronto. 

Quando queremos fazer um relatório personal izado, construindo passo a 
passo, devemos usar o Assistente. 

É o mesmo processo. Selecionar Criar Relatór io, usando o Assistente, 
<cl icar> em visual izar,  ou efetuar um <duplo cl ique> em Criar Relatório, usando o 
Assistente. 
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Exemplo1:  Criar um relatório simples para a tabela Cidade. 

Como primeiro passo, acionamos o Assistente, optando por uma das formas 
acima descri tas. 

Na primeira tela, selecionamos a tabela e quais os campos que serão 
exibidos no Relatór io. Vamos adicionar todos os campos. Para continuar, 
<cl icamos> em Avançar. 

 
A segunda tela serve para def inir  se queremos níveis de grupo. No exemplo 

atual,  isto não é necessário, basta <cl icar> em Avançar. 
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Nesta janela, temos a possibi l idade de escolher a ordem em que queremos 
classif icar o relatório. Definimos a ordenação pelo nome da cidade e <cl icamos> 
em Avançar. 

 

Temos agora a janela para a definição do LayOut do relatór io. Optamos por 
tabela e para continuar novamente, <cl icamos> em Avançar. 
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O Assistente nos oferece diversos t ipos de est i los para o Relatório. 
Escolhemos Corporação e <cl icamos> em Avançar. 

 

Na últ ima janela, é sol ic i tado um nome para o Relatório, digi tamos Cidade e, 
para f inal izar,  devemos <cl icar> em Concluir .  

 



 

ACCESS 2000  157 

APARÊNCIA FINAL DO RELATÓRIO 

 

Exemplo2:  Criar um Relatório de cidades com as pessoas que moram em cada 
cidade. 

Este é um t ipo de relatório de grupo. 
Vamos agrupar as pessoas de cada cidade. 
Acionamos o Assistente. 
Agora temos que selecionar campos de duas tabelas. 
O campo Cidade, que contém o nome da cidade pertencente à Tabela 

Cidade. 
Os campos nome, sexo e idade da Tabela Pessoa. 
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