senac ii

Rio Grande do Sul

IMPORTAR TABELA

Para exemplo, vamos importar uma tabela, do Excel, chamada clientes.

TABELA NO EXCEL

M=

A B C - D | E T

1 |COD CLHCLIENTE EMDERECO CIDADE CEF Il
2 1/ Ana sikva A |piranga, 1153- F.Alegre 91235-678
3 3/Paulo Souza  RuaOlawvo Bilac, 175 PAlegre 91235-579
4 4 Rita Sikveira Fua Sika 50, 234 F.Alegre 91235-580
5 5 Renato Aguiar Fua Mariante, 155 F.Alegre 91235-681
E b Claudia Schiffer |[Fua Fatima, 234 F.Alegre 91235-582
7 7 Fui Costa Fua Fe. Caldas. 967  |F.Alegre 91235-583
il 0 Ritade Cassia RuaForuguesa, 432 F.Alegre 91235-584
4 9|Rtuht Egcobar  |Rua lLobo daCosta, 15 PAlegre 91235-585

Para importar tabelas, <clicar> Barra de Menus em Arquivo, posicionar o
mouse em Obter Dados Externos e <clicar> em Importar.
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Na Janela Importar Tabela, devemos selecionar:
Na caixa Examinar: pasta na qual esta a tabela que vai ser importada.

Na caixa Arquivos de tipo: de qual aplicativo estamos importando a tabela,
no nosso exemplo, o Excel.

Para continuar, <clicamos> no botao Importar ou <duplo clique> no nome do
Arquivo, para ativar o Assistente de importacao de planilha.

Passamos para a janela a seguir.

64 AccEess 2000



senac ia

Rio Grande do Sul

JANELA DO ASSISTENTE DE IMPORTAGAO

B3 Assistente de importacdo de planilha

Seu arguivo de planilha conkém mais de uma planilba ou intervalo. Que planilha ou inkeryvalo
vocé desejar

% Mostrar planilhas

' Mostrar intervalos nomeados

Dados de exemplo para a planilha '"CLIEMTES',

(CLIEMTES
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[\.‘l||—t
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Cancelar | = Yolkar Concluir |

Nesta janela, com o botdo mostrar planilhas ativado, se na pasta tivesse
mais planilhas, mostraria o nome delas, na caixa ao lado, mas como s6 tem uma,
mostra apenas o nome dela (Clientes); depois de termos selecionado a planilha,
<clicamos> Avancar, para irmos a proxima etapa.

ES Assistente de importacao de planilha il
2 Microsoft fccess pode usar seus ttulas de coluna como nomes de campos para a sua
kabela, & primeira linha especificada conkém titulos de coluna?

(IF iPrimeira linha conkem ttulos de coluna ]

CAD CLI [CLIENTE ENDERECO CIDADE
11 lhrna 3ilwva liwr Ipiranga, 1153- P.Alegﬂ
_33 Faulo Jouza Fus Qlavo EBilac, 175 [P.hled
_14 Rita Silveira Fua Silva 30, 234 F.Aleg
_15 Fenato Aguiar Fua Mariante, 155 F.Aleg
Ll Claudia Schiffer Rua Fatima, 234 F.Aleg
&[7? Fui Costa Fua Pe. Calda=, 937 P.Aleg.:J
4l i

Cancelar

< Yolkar I dvancar = I

Concluir |

Nesta etapa, devemos informar se a primeira linha de
contém rotulos (titulos) de coluna ou nao.

(00Ce

dados da planilha
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Apds esta definicdo, <clicamos> em Avangar para passarmos a proéxima

etapa.
B3 Assistente de importacao de planilha 5'

Mocé pode armazenar os seus dados em uma nova babela ou em uma tabela exiskente.

Cnde wocé armazenar seus dados?

(¥ ‘Em uma nova tabela

= Em uma kabela existente: -]

COD CLI |CLIENTE ENDERECO CIDADE
ll hna Zilva b+ Ipiranga, 1153- P.Alegﬂ
53 Faulo Souza Fua Olavo Bilac, 175 [P.hleg
ic] o Rita Silwveira Fua Silva 30, 234 F.Lleqg
4l5 Fenato Aguiar Fua Mariante, 155 P .4hleqg
Ele IClaudia Schiffer [Rua Fatima, 234 P .4hleg
a7 Fui Costa Fua Pe. Caldas, 987 P.Alegll
< i

Cancelar < Yalkar Iﬂvan;ar}- I Concluir |

Agora devemos informar ao Access se queremos armazenar os dados em
uma nova tabela, como no exemplo, ou se desejamos colocar os dados em uma
tabela ja existente. Se for o caso, estara disponivel, na caixa de combinacao, ao
lado do Botdo, o nome de todas as planilhas armazenadas no Banco de Dados;
basta abrir a caixa e escolher.

Outra vez clicamos no botao Avancar, para uma nova etapa.

B3 Assistente de importacao de planilha 5[

Wocg pode especificar informagdes sobre cada campo que vwocé esta importando. Selecione
Campos na area abaixo, Yoo pode, entdo, modificar informacdes de campos na area 'Opcies
de Campo',

—Opedes de campo

Mome do campo: Im Tipe de dados: IDUF"'I' £ I

Indexadno; INSD ;I (i- Mo imporkar campo (Ignorar) I

COD CLI [CLIENTE ENDERECO CIDADE
na Silva vy Ipirangs, 1153- P.Alegﬂ
aulo Souza Fua Olaswo Bilac, 175 [P.Aleg
Fita Silwveira Fua Silwva 20, 234 P.Aleqg
enato  Adquiar Fua Mariante, 155 F.Aledg
laudia 3chiffer [Fua Fatima, 234 F.Lleg
ui Costa Fua Pe. Caldas, 957 P.Aleg‘:J

A | i
Cancelar < Yolkar I fAvancar = I Concluir I

Podemos escolher quais campos queremos ou nao importar.

Selecionamos cada campo e decidimos se vamos ou nao importa-lo, ativando
ou nao a caixa de selegao Nao importar campo (Ignorar).
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Também podemos decidir se o campo vai ser indexado ou ndo, mas devemos
deixar para aplicar as propriedades necessarias a cada campo, no Access depois
da importacgéo.

Outra vez <clicamos> no botdo Avancar.

ES Assistente de importacdo de planilha 5[

2 Microsoft Access recomenda que wocg defina uma chave primaria
== para a sua nova tabela, Uma chave primaria & usada para

B e s e idenkificar exclusivamente cada registro da tabela, Isso lhe permite
recuperar dados com mais rapidez,

2 nunoRuE NEH

BRI " Permitir que o Access adicione a chave primaria.

2 nunoRuE NEH

L SEEHEEE R " Escolher minha pripria chave primaria, - |

% ‘Sem chave primaria.

COD CLI [CLIENTE ENDERECO CIDADE
11 lhha 2ilva i+ Ipiranga, 1153- P.Alegﬂ
53 Paulo Souza Fua Olawvo Bilac, 175 [P.hleg
;4 RBita Silwveira Fua Silwva S0, 234 P.Lleqg
ES Fenato Aguiar Fus Mariante, 155 F.Aleg
EE Claudia Schiffer Rua Fatima, 234 F.Lleg
E"r‘ Fui Costa Fua FPe. Caldas, 937 P.Alegll
< i

Cancelar < Yalbar I Avancar = I Zoncluir |

Entdo nos é oferecida a possibilidade de atribuir uma Chave Primaria para a
tabela de duas maneiras: permitir que o Access adicione a chave, escolher uma
prépria, entre os campos, abrindo a caixa de combinagcdo ou deixar para atribuir
depois da importagcdo no Access, como no exemplo, o0 que é mais pratico.

Pela ultima vez, <clicamos> no botdo Avangar.

B Assistente de importacao de planilha 5[

Eskas s8o todas as informacdes que o assiskente necessita para
impartar os seus dados.

Impartar para tabela:

FLiENTES

[ Gostaria que o assistente analisasse a tabela apds a
importacdn dos dados,

[™ Exibir a 'ajuda’ assim que o assistente terminar.

Cancelar < Yolkar Awvancar = | oncluir I

Na ultima etapa, decidimos se a tabela importada tera ou ndo o0 mesmo nome
que tinha no Excel; caso for trocar, basta digitar o novo nome.

Para encerrar, <clicamos> no botdo Concluir.
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