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FUNGOES

As funcdes de planilha sao ferramentas especiais que lhe permitem efetuar
calculos complexos ou longos com rapidez e facilidade.

Existem dois tipos de fung¢des: fungcdo com argumento 4 ¢ funcdo sem
argumento fo. Uma fungdo que ndo tem argumento é porque ja tem valor préprio,
um exemplo disso é a funcao PI(), essa fungdo ja vale 3,141592654, ou seja, seu
resultado quando aplicada na célula vai ser de 3,141592654. Ja a fungdo Soma
tem que somar alguma coisa, portanto essa fungcao tem argumento. Uma funcgéo é
representada pelo sinal de igual, seu nome, abertura de parénteses, colocagédo ou
nao de argumentos e fechamento de parénteses.

Os argumentos das fung¢des nada mais sao que valores utilizados para
devolver um resultado. Os argumentos podem ser: uma célula, um intervalo de
células ou outra fungdo. Os argumentos sdo colocados dentro dos parénteses de
cada funcao.

Sintaxe é como a fungado se apresenta, quantos argumentos tém, como os
argumentos sao separados, etc. A sintaxe de uma funcado deve ser seguida
fielmente. Quando vocé for utilizar uma funcdo, use-a sem mudar nenhuma
virgula da sintaxe.

Para inserir uma funcdo no Excel, vocé pode digita-la diretamente na célula
ou utilizar o Assistente de Funcéao.

Digitando a funcéao direto na célula

e Selecione a célula.

e Digite o sinal de igual (=).

e Digite o nome da funcao e abra parénteses.
e Selecione o intervalo (argumentos).

e Feche parénteses e <clique> no botdo Inserir (D) ou pressione a tecla
<ENTER>.
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UTILIZANDO O ASSISTENTE DE FUNGAO

Quando vocé clica no sinal de igual da Barra de Formulas e digita a formula
ou fungao, o Excel abre uma caixa pedindo os argumentos da fun¢édo ou férmula.
Para selecionar os argumentos (intervalo), vocé tem que fechar essa caixa para

isso, <clique> no botao , selecione o intervalo na planilha <clique> novamente

no botao para a caixa abrir e <clique> em OK. Logo vocé terad o resultado do
calculo.

E Microsoft Excel - Pastal =101
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Retorna a média {aritmética) dos argumentos que podem ser nOMeros U nomes, matrizes ou
referéncias gue conkém numeros,

Miamil: niml;nomz; ... de 1 a 30 argumentos numéricos cuja média se deseja
obter.
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Quando vocé digita ou clica no sinal de igual, o Excel transforma a caixa de
nome em caixa de funcdo. Nessa caixa através do menu drop-down vocé pode
<clicar> na fung¢do que quiser e esta sera inserida na Barra de Féormulas.
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Caso a funcdo que vocé quer nao esteja na listagem, <clique> em “Mais
fungdes” e aparecera a caixa abaixo. <clique> na categoria da funcdo, na funcgao
e em OK. Se vocé nao sabe a que categoria pertence a fungdo <clique> em “IFEER’
e procure no lado direito através da barra de rolagem.

Colar fungao K E:
Cateqoria da funcio: Mome da funcao:
|Mais recentemente Lsada N _
aC05
Financeira AZ05H
Data e hora AGORA
Matematica & krigonométrica ALEATORIO
Estatistica AN
Procura e referéncia AREAS
Banco de dados ARRED
Texto ARREDMULTE
Lagica ARREDOMDAR . PARA BALRXD
Informacties 7| |aRREDONDAR. PARA.CTMA 4
ABS(nim) * SINTAKE DA
Retorna o walor absoluko de umn ndmera, um ndmera sem sinal, FUMGAD
@l (]9 I Cancelar I

Nessa caixa vocé tem ainda a sintaxe da fung¢do e para que serve. Quando
<clicar> no botdo OK, novamente se abrira uma caixa para que vocé selecione os
argumentos da funcéo.

Observagcao: No Excel 2000 vocé pode digitar as fungbes com letras
maiusculas ou minusculas, caso digite o nome de uma funcgao
sem a acentuacao necessaria, o Excel a coloca para vocé.
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FUNCOES BASICAS

FUNGCAO SOMA

A funcao SOMA totaliza uma sequéncia de numeros.
Sintaxe: =SOMA (intervalo)

Exemplos:
=SOMA(G7:G15) =SOMA(salario)
FUNGCAO MEDIA

A funcdo MEDIA calcula a média aritmética dos nimeros de um intervalo.
Sintaxe: =MEDIA (intervalo)

Exemplos:
=MEDIA(B2:B8) =MEDIA(salario)
FuNncAo MAXximo

A funcdo MAXIMO retorna o maior valor de um intervalo.
Sintaxe: =MAXIMO (intervalo)

Exemplos:
=MAXIMO(B5:B15) =MAXIMO(salario)
FuncAo MiNnimo

A funcdo MINIMO retorna o menor valor de um intervalo.
Sintaxe: =MINIMO (intervalo)

Exemplos:

=MINIMO(B5:B10) =MINIMO(salario)
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FuNcAo MAIOR

Vocé pode usar esta funcdo para selecionar um valor de acordo com a sua
posicao relativa. Por exemplo, vocé pode usar MAIOR para obter o primeiro, o
segundo e o terceiro resultados.

Sintaxe:

=Maior(intervalo;n®°)

Exemplos:

=Maior({2;3;4;5};2) — Resulta no numero 4, pois este é o segundo maior
numero do intervalo.

=Maior({2;3;4;4;5;4};3) — Resulta no numero 4, pois este, como esta
repetido, ocupa o segundo, terceiro e quarto
lugares de maior numero.

FuNcAo MENOR

Use esta funcdo para retornar valores com uma posi¢cao especifica relativa
em um conjunto de dados.

Sintaxe:

=Menor(intervalo;n®)

Exemplos:

=Menor({2;3;4;5};2) — Resulta no numero 3, pois este € o segundo menor
numero do intervalo.

=Menor({2;3;4;4;5;4};3) — Resulta no numero 4, pois este, como esta
repetido, ocupa o terceiro, quarto e quinto
lugares de menor numero.

FuNcAo CoONT.NUmM

A funcdo CONT.NUM informa quantas células em um determinado intervalo
contém numeros, inclusive datas e formulas, que sao avaliadas como numeros.

Sintaxe: =CONT.NUM (intervalo)
Exemplos:

=CONT.NUM(D5:D9)
=CONT.NUM(salario)
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FUNcAO CONT.VALORES
Esta funcdo conta todas as células preenchidas do intervalo selecionado.
Sintaxe: =CONT.VALORES (intervalo)

Exemplos:

=CONT.VALORES(G5:G18)  =CONT.VALORES(salario)

FUNcAo INT

A funcao INT arredonda os numeros para baixo, na dire¢cdo do numero inteiro
mais proximo, ou seja, retira a parte fracionaria do numero.

Sintaxe: =INT (numero)

Exemplos:

=INT(100,01) — retorna o numero 100

=INT(-100,999) — retorna o numero negativo -101

FUNcAO TRUNCAR

Trunca um numero para um inteiro removendo a parte fracionaria do numero,
independente de seu sinal.

Sintaxe: TRUNCAR(nUm; num_digitos)

e Num - é o numero que se deseja truncar.

e Num_digitos - € um numero que especifica a precisdao da operacgao. O valor
padrdo para num_digitos é zero.

Exemplos:

=TRUNCAR(8,9) — retorna o numero 8
=TRUNCAR(-8,9) — retorna o numero negativo -8
=TRUNCAR(PI()) — retorna o numero 3
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FUNcAO ARRED

A funcdo ARRED elimina as casas decimais de um numero.
Sintaxe: ARRED(num; num_digitos)
e NUm — é o numero que vocé deseja arredondar.

e Num_digitos — especifica o numero de digitos para o qual vocé deseja
arredondar.

= Se num_digitos for maior que 0, entdo num. sera arredondado para o
numero especificado de casas decimais.

= Se num_digitos for 0, entdo num. serda arredondado para o inteiro
mais proximo.

= Se num_digitos for menor que 0, entdo num. sera arredondado para a
esquerda da virgula decimal.

Exemplos:

=ARRED(2,15; 1) — retorna 2,2
=ARRED(2,149; 1) — retorna 2,1
=ARRED(-1,475; 2) — retorna -1,48
=ARRED(21,5; -1) — retorna 20

Apesar de ARRED, INT e TRUNCAR poderem ser utilizadas para eliminar
decimais indesejadas, as trés funcdes operam diferentemente.

TRUNCAR € INT sdo semelhantes, pois os dois retornam inteiros. TRUNCAR
remove a parte fracionaria do numero. INT arredonda para menos até o numero
inteiro mais proximo, de acordo com o valor da parte fracionaria do numero. As
fungcdes INT e TRUNCAR séo diferentes apenas quando usam numeros negativos:

TRUNCAR(-4,3) retorna -4, mas INT(-4,3) retorna -5, porque -5 é o numero
menor. A funcdo ARRED arredonda para cima ou para baixo até o numero de casas
decimais que se especificar.
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